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1. POSLOVANIJE

1.1. Kumulativni pregled po specifikaciji placil in po prodajalcih

V meniju Poslovanje — Racuni — Kumulativni pregled

Eoslovanjel Skladise Analize Maloprodaja Preizvodnja Placa Henorar  Sifranti 05 Gl knjiga ¢

Predragun/ponudba
| Racuni J | [zstavitev in pregled Ctrl+R
Avansni racuni ’ | Kumulativni pregled
Dobropis g Pregled placane realizacije
Racuni dobaviteljev doma r Pregled prodaje po artiklih

Zamudne obresti

Chtvartve

Tekode poslovanje

Specfikacijo pladil

O EEOO

Samo povzetek

in pod vrstico Dodatno Se potrdite polje Prikazi seStevke specifikacije placil po prodajalcu.

Prikaii sestevke specifikacije 7
placil po prodajalcu

Ima wneseno dostavno mesto ]
M

Prikazi davcno stevilko

Kliknite zgoraj levo na gumb Prikazi.

@ Pregled izdanih radunov - obveznosti kupcev

Q [, %« .8, v

Prikazi QP Tiskaj Zapri

Maet=sums macts



Program vam cCisto na koncu celotnega pregleda pokaze sestevke specifikacije placil po prodajalcih.

SKUPA 692 59
Skupaj neplacani

Skupaj zapadli

Skupaj placani £9259
Banctni nalog - negotovinsko 144 18
Avansni radun iz otvoritve 100,00
017 ZAPOSLEMA OSEBA

Banctni nalog - negotovinsko 144 18
Avansni radun iz otvoritve 100,00



2. GLAVNA KNJIGA

2.1. Nastavitev privzetega datuma za prenos kupcev in dobaviteljev v glavno knjigo

V meniju Sifranti — Uporabniske nastavitve,

Sifranti | 05 Gl. knjiga Okna

Poslovni partnerji in osebe K

Strogkovna mesta

Artikli 3
Stopnje davkov

Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..)
Sifrant pripravljenih tekstov

Poite

Driave

Jeziki

Tecajna lista

Poslovne banke

Poslovni racuni k
Intrastat k
Macini pladil za dodatna prodajna mesta
Macini pladil za poslovanje

Poslovna leta k

Upocrabnitke nastavitve za ta racunalnik

Upeorabnitke nastavitve Ctrl+E

pod vrstico Glavna knjiga

WG G i VI IS ViDL 13w%UNg, ISuUaeu g, ..., e | RS gl uaijz
= Glavna knjiga
Pri pripravi podatkov za birokrat DURS vedno uporabi novo strukturo

Si lahko po novem nastavite privzete datume za prenos kupcev in dobaviteljev v glavno knjigo.

SR 1 T LA T I TR Tl ILEE 1 L ] |

Izhira privzetega datuma za prenos kupcev

Izhira privzetega datuma za prenos dobaviteliev

o N Po datumu izstavitve
Omogodi zunanje racunovodstvo Po datumu opraviiene storitve

Torej, e v glavno knjigo prenasate kupce na podlagi datuma po opravljeni storitvi, izberete ta datum, kliknete na
gumb Zapri zgoraj. Pri tem se shranijo spremembe in vas program pri prenosu temeljnice za kupce, ne bo vec
spraseval po katerem datumu Zelite prenos ampak bo uposteval to nastavitev v Uporabniskih nastavitvah. V kolikor
so te vrstice prazne, potem vas bo program Se vedno spraseval in Se vedno boste lahko sami ro¢no izbrali Zeljen
datum.



3. POSILIANJE ELEKTRONSKE POSTE

3.1. Brezlokalnega eMail klienta

Vsak partner, ki posiljate dokumente na e-mail, mora imeti vne$en pravilen email naslov v meniju Sifranti — Poslovni
partnerji in osebe - Poslovni partnerji v polju e-mail.

e | Kontakti / Dostava
© ® B
Sifra partnera 3142
Virsta J -
MNaziv BIROKRAT d.oo.
Dodatek naziva
Kiortakt
Status zavezanca Zavezanec za DDV -
Status partnera Pravna oseba -
Davéna Stevika ... [24893098
ID &. za DDV S124893099
MatiEna stevilka 3535432000
Llica Dunajska cesta 191
Driava SLO Slovenija -
Poéta .. |1000
Kraj Ljubljana
Telefon
Fax
E-mail birokrat @birolrat si
Primami TRR 10100-0057117281
Hitra opomba
Opomba pri izstavitvi
dokumenta
Splosna opomba
Me uporabliaj ]

V meniju Sifranti - Uporabniske nastavitve za ta racunalnik, poié&ite meni Posiljanje e-maila (s pus€ico se pomaknite
do konca dol).



e-mail poslji brez lokalnega e-mail klienta

CiCEE

Predogled e-maila

Shrani besedilo spremnega besedila

e-mail iz katerega posijamo test@gmail .com
e-mail streznik smtp.gmail .com
e-mail uporabnisko ime test @gmail .com
e-mail geslo TR

Part na streiniku (Ge ni privzeto)

Streznik zahteva S5L/TLS

Me prikazi povzetek e-maila pred posiljanjem

e-mail shrani kot EML datoteko

Podpora za posilianje e-maila s starejgimi e-mail klienti
EML datoteke shrani v C:\Temp

OOOOE

Najprej dodajte kljukico pri »e-mail poslji brez lokalnega e-mail klienta« in vnesite vse potrebne podatke:
e »E-mail iz katerega posiljamo«
e »E-mail streznik«
e »E-mail uporabnisko ime«
e »E-mail geslo«
e »StreZnik zahteva SSL«- priporo¢amo, da se pri vseh odjemalcih poste to polje potrdi.
e Kliknite na gumb »Zapri«, da si program zapomni spremenjene Nastavitve.

Na takSen nacin program poslje email brez predogleda in vi dobite na mail povratnico za poslano elektronsko posto.

V kolikor potrdite tudi polje Predogled e-maila, vam bo program odprl okno kot predgled pred poslanim email
sporocilom.

e-mail poslji brez lokalnega e-mail klienta

Predogled e-maila I
Shrani besedio spremnega besedila

CLiEEE

3.2. Zlokalnim eMail klientom

V kolikor Zelite uporabljati Se vedno star nacin posiljanja elektronske poste partnerjem, potem v vrstici e-mail iz
katerega posiljamo izpolnite elektronsko posto iz katere boste vse email-e posiljali.

e-mail poslji brez lokalnega e-mail klienta

Predogled e-maila
Shrani besedilo spremnega besedila
e-mail iz katerega posiliama podpora@hirokrat si

N

g-mail streZnik




3.3. E-mail shrani kot EML datoteko

V kolikor je potrjena opcija e-mail shrani kot EML datoteko, potem program NE bo poslal email-a naprej in vam bo
eml datoteko shranil v vasi TEMP mapi, katera se lahko nahaja ali v mapi Windows ali pa pod mapo Users.

Streznik zahteva SSL/TLS F
MNe prikcai ila pred posiljanjem F
Podpora za posilianje e-maila s starejgimi e-mail klienti F
EML datoteke shrani v C:\Temp F
i ' [] = | TempAnd
' Home Share View
— v A » ThisPC » Local Disk (C:) » Users » » AppData » Local » Temp » Temphnd »
~ Mame Date modified Type Size
7 Quick access
i @ faadb1d8-bcde-da5e-aeb2-c65d77al7ed.eml I 30.09.2020 13:08 E-mail Message 202 KB
| [ Desktop -
@ 0002.PDF Adobe Acrobat D... 134 KB
$ Downloads [7] BiroNetUtils.tb TLE File 9 KB
= Documents %L 0001.PDF Adobe Acrobat D... 142 KB
=] Pictures mﬂ 1a16424e-935c-497c-3435-09bc009170df .em E-rnail Message 219 KB
£ Google Drive "2 0000.PDF Adobe Acrobat D... 142 KB
2020 mﬂ ff12ch24-di48-4ab3-8bf8-af5f3d0cd dla.eml E-rnail Message 219 KB
Infarmatar |%] BiroMetUtils.dll Application extens... 19 KB

To datoteko posljete tako, da jo najprej odprete z dvoklikom in potem kliknete na gumb Poglji. Ce Zelite, da se ta
datoteka shrani v C:\Temp, potem potrdite tudi polje EML datoteke shrani v C:\Temp.

e-mail shrani kot EML datoteko |
Podpora za posijanje e-maila = starejSimi e-mail klienti |
EML datoteke shrani v C:\Temp

3.4. Outlook 64x (64 bit Microsoft Office)

V kolikor imate na vasem racunalniku namescen program Outlook 64x (64 bitne Microsoft Office), potem morate v
meniju Sifranti - Uporabniske nastavitve za ta racunalnik potrditi polje EML datoteke shrani v C:\Temp.

e-mail shrani kot EML datoteko F
Podpora za posijanje e-maila = starejSimi e-mail klienti |
EML datoteke shrani v C:\Temp

Program vam bo eml datoteko shranil na navedeno mesto ter odprl okno za posiljanje elektronske poste od
programa Outlook.



L

€ - -4

[ temp

Share View

» This PC » Local Disk (C:) » temp

.

& Mame

# Quick access

Bﬁ cc317743-493ae-43be-beab-1d4903ac3e6%9.eml
I Desktop

E

Date modified

Racun 00027-2020 - Message (HTML)

Type

E-rnail Message

Size

208 KB

Message Insert Options Format Text Review Q Tell me what you want to do...
C Ay ] ) L -
Cut |_ &I :0?“@) _.3 |* Fallow Up .’
Copy . I High Importance )
Paste T u I Address Check  Attach Attach Signature Office
= Farmat Painter Book MNames Filew Item= . + Low Importance | Add ins
Clipboard P Basic Text MNames Include Tags | Add-ins
From - podpora@birokrat.si
=1 _
To.. test@amail.com
Send
Cc... |
Subject Racun 00027-2020
] Attached Iﬁi: eSlog_Racun_Birokrat_... eSlog_Radun_Birokrat_...
i ' 4= 134KE 16 KB
Racun 00027-2020
Priloga eSlog_Raéun_Birokrat doo_00027_2020.pdf eSlog_Racun Birokrat doo_00027_2020.xml Pozdravljeni, v priponki vam
poiiljamo eracun, kateri je enakovreden kot navaden rad¢un. Prosimo da ga poravnate v roku 8 dni. Zelimo vam lep dan in hvala za
zaupatnje,

3.5. Uporaba drugih programov za posiljanje elektronske poste (Thunderbird...)

V kolikor na vasem racunalniku NIMATE namescenega programa Outlook (Microsoft Office) in uporabljate katerikoli
drugi program za posiljanje elektronske poste, potem v meniju Sifranti - Uporabniske nastavitve za ta racunalnik
potrditi polje Podpora za posiljanje e-maila s starejSimi e-mail klienti. Prav tako pa mora biti potrjeno tudi polje
EML datoteko shrani v C:\Temp.

Me prikazi povzetek e-maila pred posijanjem

e-mail shrani kot EML datoteko

Podpora za posilianje e-maila s starejgimi e-mail klienti
EML datoteke shrani v C: A\ Temp

EEEEC:OT

Tudi e se zgodi, da se vam odpre okno za posiljanje elektronske poste in nimate gumba Poslji oziroma Send,
potrdite to moznost.



3.6. Obvezne nastavitve za GMAIL klient

Prijavite se preko spletnega brskalnika na vas gmail racun. Na desni strani zgoraj kliknite na vaso slikico in izberite
gumb My account.

Google+ Profile Privacy

My account

Ko se vam odpre novo okno, izberite moZnost »Nastavitve racuna«. Nato na levi strani izberite »Povezane aplikacije
in spletna mesta«. .

I Prijava in varnost
L& Nastavitve racuna >

Nastavitev jezika, funkcij za ljudi s posebnimi
potrebami in drugih nastavitev za lazjo uporabo
Googla

Osebni podatki in zasebnost

Z drsnikom skrajno desno pojdite do vrstice »Omogocanje manj varnih aplikacij« in kliknite na gumbek desno od te
vrstice, da se spremeni iz IZKLOPLJENO v » VKLOPLJENO«.

Omogocanje manj varnih aplikacij: VKLOPLJENO ‘

Nekatere aplikacije in naprave drugih ponudnikov uporabljajo manj varno
tehnologijo prijave, kar lahko ogrozi vas racun. Za te aplikacije lahko dostop
izklopite (kar priporo¢amo) ali izberete, da jih boste uporabljali tveganju
navkljub.

S tem ste nastavili vse potrebno za posiljanje dokumentov preko poStnega odjemalca GMAIL.

10



4. eSLOG 2.0

V programu je v verziji 8.042.012 urejena izdelava eracuna z verzijo eSlog 2.0.

Najprej morate OBVEZNO naredit NADGRADNIJO programa na verzijo 8.042.012. Nadgradnjo izvedete preko
menija Birokrat — Servis — Prenesi nadgradnjo in licenco preko interneta.

Birokrat | Blagajna Poslovanje Skladiiée Analize Maloprodaja  Proizvodnja  Plada  Honorar  Sifranti 0S

@, Doloca nje operaterjev
Skupine operaterjev

Prijava novega operaterja

fgodovina kontaktov s strankami

w Servis >| Prenesi licenco iz interneta
Delovni £as » | Prenesi nadgradnjo in licence iz interneta
ToDo Arhiviranje baz podatkov
e Poilji arhiv baz po e-mailu

zhod Madgradnja baz

Pokazi mojo IP Stevilko

Pomoc na daljavo

Po izvedeni nadgradnji v meniju Birokrat — O programu

Birckrat | Blagajna Poslovanje Skladisce

LN Deolocanje operaterjev

Skupine operaterjev

Prijava novega ocperaterja

Zgodovina kontaktov s strankami
ﬁ Servis r

Delovni €as k

ToDo

O programu

Izhod

Pomed na daljave

Zgoraj desno preverite ali imate navedeno verzijo.

@ O pregramu

| Birokrat za Windows Werzija: 8.042.012
s T

11



V kolikor imate zadnjo verzijo, potem pojdite NAJPREJ v meni Sifranti — Uporabniske nastavitve

Sifranti | 05 Gl. knjiga Okna

Poslovni partnerji in osebe k

Strotkovna mesta

Artikli L
Stopnje davkov

Oblika dokurmenta (racun, dobavnica, ..)
Sifrant pripravljenih tekstow

Poite

Driave

Jeziki

Tecajna lista

Poslovne banke

Poslovni racuni r

Intrastat k
Macini pladil za dodatna prodajna mesta
Macini pladil za poslovanje

Poslovna leta r

Upocrabnitke nastavitve za ta racunalnik

Upeorabnitke nastavitve Ctrl+E

Pocakajte, da se nastavitve odprejo ter preverite ali imate vneSeno maticno in davcno Stevilko podjetja na enak
nacin kot je prikazano spodaj.

Maticna stevilka 3535432000
Davéna stevilka 24353055

V kolikor je vse pravilno vneseno shranite nastavljeno s klikom na gumb ZAPRI zgoraj desno.

= a8 X

-

Servis  Tiskaj Prekliéi Zapri

12



Nato v meniju Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Poslovni partneriji

Sifranti | 05 Gl. knjiga Okna

-| Poslovni partnerji in osebe >| @ Poslovni partnerji Ctrl+C
Strogkovna mesta Podrobni pregled partnerjev
Artikli b Pregled zgodovine poslovanja
Stopnje davkov Poslovni partnerji skrajianc
Oblika dokumenta (rafun, dobavnica, ..) Kadri - zaposleni
Sifrant pripravljenih tekstov Podrobni pregled kadrov
Pote Lastnosti »
Driave Register zavezancev
Jeziki Mastavitve
Tecajna lista

Izberite partnerja za katerega veste, da ima uporabljen eSlog 1.6 Ze od prej. Kliknite najn tako, da se izpiSejo njegovi
podatki na levi strani. Nato kliknite zgoraj na gumb LASTNOSTI.

@ Sifrant sodelaveev in peslovnih partnerjey

+ . 2 & o A 4]
Dodaj Popravi Erigi IZ€i Lastnosti
Irne I F.ontakti / Dostava
© parner = G
Sifra partneria (006
Vrsta . |pomagi -
Maziv EIROKRAT ITd.o.o.
Dodatek naziva
Kontakt
Status zavezanca Zavezanec za DDV -
Status partnera Pravna oseba -
Davéna &tevika ng?
ID &. za DDV S184046557
Maticna stevillka 6533336000
Ulica Durajska cesta 191
Driava 510 Slovenija -
Foita J 1000
Kraj Liubliana
Telefon 01 53 00 200
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Program vam bo odprl okno, v katerem vas bo vprasal:

Birckrat e-Slog

@ Spremenim verzijo e5log standarda vsem, kiimajo 1.6.1 na 2.0
F

Yes | Mo I

OBVEZNO kliknite na gumb YES, tako vam bo spremenil razli¢ico eSloga pri vseh partnerjih.

AN Maen faciig uoodvineg L1
' e-SLOG @
Blektronska izmenjava dokumentov e-5L0G 20 j
lUporaba barkod artiklov za e-5L0G ]

To so vse nastavitve za pravilno izdelavo racuna v eSlog obliki 2.0.
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